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Abrevieri si acronime

Abreviere Denumire

GEF Fondul Global de Mediu (Global Environment Facility)

MM Ministerul Mediului al Republicii Moldova

OFP Punctul Operational Focal GEF

ONIPM Oficiul National de Implementare a Proiectelor in domeniul Mediului
PCA Acord de cooperare pentru implementarea proiectului

RM Republica Moldova

TOR Termeni de referinta

UNOPS Oficiul Natiunilor Unite pentru Servicii de Proiecte

USD dolari SUA

1. INFORMATII DESPRE PROIECT

1.1. Titlul serviciilor

Contractarea unei companii pentru pregatirea continutului, organizarea, facilitarea si documentarea
reuniunilor de coordonare a portofoliului national GEF, in cadrul proiectului ,,Consolidarea
supravegherii si coordondrii la nivel national a portofoliului de proiecte GEF in Republica Moldova”.

1.2. Denumirea proiectului

»Consolidarea supravegherii si coordonarii la nivel national a portofoliului de proiecte GEF in
Republica Moldova” / “Strengthening National Oversight and Coordination of the GEF Project
Portfolio in the Republic of Moldova”.

1.3. Codul proiectului/acordului

Codul oficial al proiectului sau numarul Acordului de cooperare UNOPS urmeaza a fi completat dupa
atribuirea/confirmarea oficiala de catre UNOPS. Documentele disponibile la data elaborarii
prezentului TOR nu indica un cod numeric al proiectului.

1.4. Sursa de finantare si entitatea de implementare

Sursa de finantare: GEF OFP Project Oversight Grant, administrat prin UNOPS. Entitatea
responsabild: Ministerul Mediului al Republicii Moldova, prin Punctul Operational Focal GEF, cu
suportul ONIPM pentru contractare, administrare si monitorizare.

2. INFORMATII GENERALE

Ministerul Mediului a solicitat sprijin in cadrul mecanismului GEF OFP Project Oversight Grant
pentru imbunatatirea supravegherii si coordonarii portofoliului national de proiecte GEF.

Oferta aprobata prevede doua reuniuni de coordonare cu fiecare agentie de implementare GEF si o
reuniune nationald extinsa la nivelul portofoliului, cu participarea agentiilor GEF si a partilor
interesate relevante. Reuniunile sunt activitati strict informationale si de coordonare si nu constituie
instruire, consolidare institutionala sau evaluare.
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In cadrul contractului vor fi organizate reuniuni cu maximum 5 agentii GEF active, cite doua reuniuni
online cu fiecare agentie. Lista agentiilor si numarul estimativ al participantilor vor fi confirmate de
Ministerul Mediului Tnainte de lansarea procedurii. Oferta financiard va utiliza preturi unitare per
reuniune si un plafon total, astfel incat valoarea finald sa poata fi corelatd cu numarul reuniunilor
efectiv organizate.

3. SCOPUL ST OBIECTIVELE CONTRACTULUI

3.1. Scop

Scopul contractului este pregatirea continutului si organizarea eficientd a reuniunilor necesare
Punctului Operational Focal GEF pentru prezentarea si discutarea informatiilor actualizate privind
progresul proiectelor, dificultatile de implementare, lectiile invétate si activitatile planificate.

3.2. Obiective specifice

e asigurarea unui dialog structurat si periodic Intre Punctul Operational Focal si agentiile GEF;

e asigurarea unei intelegeri comune privind progresul, provocarile si planificarea orientativd a
portofoliului;

e pregitirea agendelor, notelor de context, prezentdrilor si materialelor informative necesare
reuniunilor;

e facilitarea unui schimb national de informatii si lectii invatate intre agentiile GEF si partile
interesate;

e documentarea consecventa a discutiilor, concluziilor si actiunilor convenite;

e asigurarea logisticii necesare desfasurarii reuniunilor In conditii adecvate.

4. VOLUMUL SERVICIILOR

Tip de reuniune Cantitate ‘ Participanti ‘ Observatii

Maximum 10

reuniuni: cate 2 Reuniuni de lucru
Reuniuni de coordonare cu | reuniuni pentru Numarul va fi | online sau hibride,
agentiile GEF fiecare dintre cele | confirmat de MM | conform indicatiei

maximum 5 agentii MM

GEF active

Eveniment de o zi,
cu agentiile GEF,
institutiile nationale
relevante, ONG-uri
de mediu si alte
parti interesate

1 reuniune, luna
final octombrie- 50 de participanti
noiembrie 2026

Reuniune nationald extinsa
la nivelul portofoliului

Inainte de publicarea invitatiei, ONIPM va completa fisa cantititilor cu numarul agentiilor si numarul
estimativ de participanti.

5. SARCINILE COMPANIEI

5.1. Mobilizare si planificare

e  Organizarea sedintei initiale cu Ministerul Mediului si ONIPM.

e  Confirmarea, Tmpreund cu Ministerul, a calendarului reuniunilor, formatului, grupurilor de
participanti si responsabilitatilor.

e  Elaborarea planului de implementare, a calendarului detaliat si a planului logistic.
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e  Pregitirea formatelor standard pentru agendd, notd de context, invitatie, prezentare, lista de
participanti, proces-verbal si matricea actiunilor convenite.
e  Desemnarea managerului de contract, facilitatorului/raportorului si coordonatorului logistic.

5.2. Reuniunile cu agentiile GEF

e  Organizarea a cate doua reuniuni online de coordonare cu fiecare dintre cele maximum 5 agentii
GEF confirmate de Ministerul Mediului.

e  Pregitirea agendei, notei de context, prezentarilor si materialelor necesare fiecarei reuniuni, pe
baza informatiilor furnizate de Ministerul Mediului si de consultantul analitic.

e  Coordonarea datei, platformei online si participarii cu persoanele de contact desemnate.

e  Crearea si transmiterea linkului de conectare si asigurarea suportului tehnic necesar desfasurarii
reuniunii online.

e Facilitarea discutiilor privind rezultatele din ultimii trei ani, progresul implementarii,
dificultatile intampinate si planificarea orientativa pentru perioada urmatoare.

e Inregistrarea principalelor informatii prezentate, intrebarilor, concluziilor si actiunilor
convenite.

e  Pregatirea si transmiterea procesului-verbal concis si a matricei actiunilor pentru fiecare
reuniune.

6. REUNIUNEA NATIONALA SI SERVICII CONEXE

6.1. Organizarea reuniunii nationale

e Reuniunea nationald extinsd va fi organizatd in perioada octombrie-noiembrie 2026, pentru
maximum 50 de participanti, cu durata de o zi;

e pregitirea agendei, invitatiilor, prezentarilor si materialelor informative, pe baza informatiilor
furnizate de Ministerul Mediului si de consultantul analitic;

e structurarea si prezentarea vizuald unitard a informatiilor utilizate in cadrul reuniunii;

o facilitarea discutiilor si consemnarea principalelor concluzii si actiuni convenite;

e pregdtirea procesului-verbal si a matricei actiunilor convenite.

e locatia va fi accesibild, adecvata capacitatii solicitate si aprobatd in prealabil de ONIPM,;

e sala va fi amenajatd conform formatului aprobat si va dispune de mobilier, podium sau zona
pentru vorbitori, spatiu de inregistrare si zona pentru pauzele de alimentatie;

e vor fi asigurate echipamente functionale de sonorizare, minimum doud microfoane mobile,
proiector/ecran, laptop pentru prezentari si suport tehnic pe durata evenimentului;

e compania va organiza Inregistrarea participantilor si va pastra listele semnate sau alte dovezi de
participare acceptate de ONIPM;

e materialele tiparite vor fi produse numai in cantitdtile aprobate, cu utilizarea prioritara a
documentelor electronice;

e toate serviciile si modificarile logistice vor fi coordonate si aprobate inainte de angajarea
costurilor.

6.2. Pauza de cafea si pranzul

Compania va asigura, pentru maximum 50 de participanti si In baza numarului final confirmat de
ONIPM, o pauza de cafea si un pranz pentru evenimentul cu durata de o zi. Oferta financiara va
prezenta separat pretul unitar per participant pentru pauza de cafea si pentru pranz, incluzand toate
taxele, transportul, vesela, servirea si celelalte costuri aferente.
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e meniurile propuse vor fi prezentate in oferta tehnica sau Tnainte de contractare si vor fi aprobate
de ONIPM;

e meniurile vor fi echilibrate si adecvate unui eveniment profesional de o zi;

e vor fi prevazute optiuni vegetariene si adaptari pentru restrictiile alimentare comunicate in timp
util;

¢ cantitatea finald va fi stabilita pe baza numarului de participanti confirmat;

plata se va efectua pentru numarul de portii efectiv comandate si receptionate, in limitele

devizului aprobat.

6.3 Realizarea a doua materiale video:

e un reportaj video despre proiectele implementate, care va include interviuri cu reprezentantii
entitdtilor de implementare si/sau beneficiarii, precum si imagini relevante de la locul
desfasurarii activitatilor;

¢ un material video de sinteza a evenimentului, care va include cele mai importante momente,
interventii si concluzii ale participantilor..

6.4. Servicii foto-video

fotografierea momentelor principale, vorbitorilor, participantilor si activitatilor evenimentului;
filmarea secventelor relevante ale reuniunii si, dupd caz, a scurtelor declaratii aprobate de
Ministerul Mediului;

predarea unei selectii de fotografii editate, in rezolutie pentru presa si web, si a materialelor video
editate convenite;

predarea fisierelor printr-un mediu electronic accesibil, In termenul stabilit in planul de lucru;
respectarea cerintelor privind consimtimantul, protectia datelor si utilizarea imaginii
participantilor.

6.5. Comunicat de presa

e claborarea proiectului comunicatului de presa in limba romana, pe baza agendei, prezentarilor si
concluziilor validate;

includerea scopului reuniunii, participantilor-cheie, principalelor mesaje, concluziilor si pasilor
urmatori;

coordonarea textului, titlului, citatelor si fotografiilor cu Ministerul Mediului inainte de publicare;
e pregdtirea versiunii finale in format Word si a unei versiuni adaptate pentru pagina web si retele
sociale;

transmiterea comunicatului citre canalele/media indicate numai dupad aprobarea expresa a
Ministerului Mediului.

6.6. Cerinte generale

e documente justificative complete pentru toate cheltuielile si serviciile furnizate;

e respectarea cerintelor de vizibilitate GEF, UNOPS, Ministerul Mediului si ONIPM comunicate
de beneficiar;

e masuri rezonabile pentru reducerea deseurilor si evitarea materialelor de unicéd folosinta, unde
este posibil.
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7. LIVRABILE SI CALENDAR

Nr. Livrabil Continut minim Termen Plata
Pachet de Plan de implementare; calendar; concept 10 zile de la
1 mobilizare logistic; echipd; formate standard; deviz semnarea 15%
actualizat pe baza cantitatilor confirmate. contractului
Pachetul Pentru fiecare reuniune: agenda, nota de
.. context, invitatii/confirmari, prezentari si 15.10.2026- o
2 reuniunilor cu . o . . ’ . 50%
agentiile GEF materiale, lista de participanti, proces-verbal si | 15.11.2026
gem matricea actiunilor.
Agenda, invitatii, prezentari si materiale
Pachetul reuniunii informative, servicii pentru maximum 50 de
. . participanti, catering, materiale foto-video, 15- o
3 nationale si raport . o . 35%
final comunicat de presa, proces-verbal, matricea 30.11.2026
concluziilor si actiunilor, raport final si arhiva
electronica.

Plata aferentd reuniunilor va fi ajustata in functie de numarul real al evenimentelor si de serviciile
efectiv prestate, pe baza preturilor unitare contractate, fara depasirea plafonului de 18.500 USD
aferent prezentului TOR (ce include toate impozitele si taxele aferente). Procentele de mai sus
reprezintd structura orientativa a platilor si vor fi corelate cu devizul final.

8. ACTIVITATI SI COSTURI EXCLUSE

e instruirea si activitdtile de consolidare institutionala;

e monitorizarea si evaluarea proiectelor GEF;

e deplasarile internationale si diurnele;

e salariile personalului Ministerului/ONIPM si alte cheltuieli recurente;

e procurarea de echipamente, mobilier, telefoane, vehicule sau alte active;

e claborarea independenta a analizei portofoliului, bazelor de indicatori si beneficiarilor, care face
obiectul unui contract separat;

e activitati sau cheltuieli care nu au fost aprobate 1n prealabil de ONIPM.

9. ROLURI SI RESPONSABILITATI

9.1. Compania

e asigurd integral managementul si calitatea serviciilor contractate;

e coordoneaza echipa, furnizorii si logistica;

e respectd termenele, cantitatile, preturile unitare si plafonul contractual;
e revizuieste produsele pe baza observatiilor consolidate;

e prezinta toate documentele justificative si fisierele

9.2. Ministerul Mediului/Punctul Operational Focal GEF

e confirma agentiile, participantii, temele si calendarul;
e furnizeaza informatiile si continutul tehnic disponibil;
aproba agendele, invitatiile, materialele si concluziile;
valideaza continutul proceselor-verbale si al raportului final.
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9.3. ONIPM

e administreaza procedura si contractul;

coordoneaza receptia si platile dupa aprobarea produselor.

10. CERINTE DE CALIFICARE PENTRU COMPANIE

aproba devizele si modificarile logistice inainte de angajarea costurilor;
verifica livrabilele, documentele justificative si eligibilitatea cheltuielilor;

e persoand juridicd inregistrata legal si autorizata sa presteze serviciile solicitate;

e minimum 1,5 ani de experientd in organizarea si facilitarea evenimentelor profesionale,

reuniunilor de coordonare sau consultarilor;
e experienta in cel putin 3 activitdti similare realizate in ultimii 1,5 ani;
e experientd de lucru cu institutii publice, organizatii internationale sau proiecte finantate extern;

e capacitate demonstratd de organizare a evenimentelor fizice si online, precum si de pregatire a

prezentarilor si materialelor de comunicare;
e lipsa conflictelor de interese si respectarea cerintelor de integritate aplicabile.

11. ECHIPA MINIMA

Pozitie ‘ Cerinte minime Responsabilitati
Studii universitare; minimum 5 ani
experienta relevanta inclusiv 9 .
NN . . Coordonare generala, relatia cu
Manager de | organizatii internationale sau proiecte . ’ .
. beneficiarul, calendar s
contract/ finantate  externe; minimum 3 e
o controlul  calitatii, procese-
raportor. contracte  similar, raportare sau . . .
. .. . | verbale si matrice de actiuni
coordonarea proiectelor; romana si
engleza
Agende, note de context,
Facilitator/ - . . .. .| facilitare, locatii, participanti,
Minimum 3 ani experientd in . . N
Coordonator . . catering, materiale, furnizori,
- organizarea evenimentelor . .
logistic echipamente si  documente
logistice
Agende, note de context,
facilitare, locatii, participanti,
.o .. . . .« . |catering, formatie, materiale
Specialist Minimum 2 ani experientd in e, L .
. . < . furnizori,  echipamente  si
comunicare/med | comunicare, presda sau productie de oy
. . documente logistice
12 continut . .
Coordonarea serviciilor foto-
video, elaborarea comunicatului
si materialele pentru publicare

Aceeasi persoand poate cumula cel mult doua roluri daca demonstreaza indeplinirea tuturor cerintelor

si dacd acest cumul nu afecteaza implementarea serviciilor.

12. DOSARUL OFERTANTULUI

o formularul ofertei si documentele de inregistrare ale companiei,

e descrierea experientei companiei si cu detaliarea a minim 3 evenimente similare;

e propunerea tehnicd, inclusiv metodologia, planul logistic, calendarul si controlul calitatii;
e componenta echipei si CV-urile expertilor-cheie;
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e propunerea financiara detaliatd, cu preturi unitare pentru fiecare tip de reuniune si pentru locatie,
echipamente, pauza de cafea, pranz, servicii foto-video, elaborare agende, invitatii, notelor de
context, materiale de comunicare si alte servicii solicitate;

e declaratiile privind eligibilitatea, integritatea si conflictul de interese;

o datele de contact ale cel putin doua persoane de referinta.

13. EVALUAREA OFERTELOR

Evaluarea va cuprinde verificarea eligibilitatii, evaluarea tehnica si evaluarea financiara. Numai
ofertele care obtin minimum 70 de puncte din 100 la evaluarea tehnica vor fi considerate calificate
tehnic.

Criteriu Elemente evaluate Pun?ta]
maxim

Experienta companiei | Durata activitatii si contracte similare 20

Experienta s < o . .

O . | Experienta demonstratd cu institutii publice si

institutionala/internati o . ’ 1S

< | organizatii internationale

onala

Metodologie si plan | Intelegerea sarcinilor, fezabilitatea calendarului, 30

de lucru coordonarea si controlul calitatii

Echipa propusa Calificarea si experienta personalului-cheie 25

Sustenabilitate si | Solutii hibride, utilizarea eficienta a resurselor si 10

gestionarea logisticii | reducerea deseurilor

TOTAL 100

Metoda finala de selectare si ponderea evaludrii tehnice si financiare vor fi stabilite in documentatia
procedurii de achizitie aplicatda de ONIPM.

14. DURATA SI VALOAREA CONTRACTULUI

Durata contractului este de maxim 3 luni consecutive de la data intrdrii in vigoare, fara depasirea
perioadei de eligibilitate confirmate prin Acordul de cooperare cu UNOPS. Calendarul exact va fi
stabilit in contract.

Valoarea maxima a contractului este echivalentul in MDL al sumei de 18.500 USD, inclusiv toate
taxele, impozitele, onorariile, costurile logistice si obligatiile aplicabile. Contractarea se va face pe
baza preturilor unitare si a cantitdtilor confirmate. Plata se va efectua numai pentru serviciile efectiv
prestate si acceptate.

15. RAPORTARE, RECEPTIE SI DOCUMENTE JUSTIFICATIVE

Compania va raporta persoanei desemnate de Ministerul Mediului si coordonatorului de contract din
cadrul ONIPM. Fiecare reuniune va avea un dosar complet, iar serviciile vor fi receptionate numai
dupa aprobarea continutului si verificarea documentelor justificative.

e agenda si nota de context aprobate;

e invitatiile si confirmdrile participantilor;

e lista participantilor;

e meniurile aprobate si numarul portiilor efectiv servite;
materialele prezentate si distribuite;
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e procesul-verbal si matricea actiunilor;

e materialele foto-video predate;

e comunicatul de presa aprobat si dovada transmiterii/publicarii, daca publicarea a fost solicitata;
e facturi, acte de prestare si alte documente justificative solicitate de ONIPM.

16. CONFIDENTIALITATE, PROPRIETATE SI CONDUITA

Toate materialele elaborate in cadrul contractului vor deveni proprietatea Ministerului Mediului dupa
achitare. Compania nu va publica si nu va transmite materialele tertilor fard acordul scris (e.g. email)
al autoritatii contractante.

Compania si membrii echipei vor respecta cerintele aplicabile de confidentialitate, protectia datelor,
integritate, prevenirea fraudei si conflictelor de interese. Orice conflict real, potential sau aparent va
fi declarat imediat.

17. DOCUMENTE DE REFERINTA

¢ Informatiile consolidate privind portofoliul GEF puse la dispozitie de Ministerul Mediului;
¢ Cerintele de vizibilitate si regulile administrative comunicate de ONIPM.
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